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INTRODUCCION

El portal de proveedores de TMD Friction, permite agilizar el proceso de recepcién de facturas para su validacién y
programacion de pago, sirviendo como canal de comunicacion principal entre el proveedor y las areas relacionadas de
TMD Friction.

Con la ayuda del portal, los proveedores podran hacer llegar las facturas y documentacion adicional al usuario y a las
areas de compras y cuentas por pagar para que se valide y programe el pago.

Para el caso de Proveedores Nacionales, se requiere anexar la factura en formato XML, el cual se analiza de forma
automatica para aplicar las siguientes validaciones:

< Que el RFC del emisor y receptor correspondan con los titulares del proceso para evitar informacién incorrecta
< La Estructura del XML debe ser de acuerdo a las reglas publicadas por el SAT vigentes

= Verificacion del Estatus contra la base de datos del SAT, de tal forma que no se aceptan facturas canceladas

<+ Se evita la duplicidad de facturas utilizando el Folio Fiscal (UUID) como elemento Unico por cada Factura

Adicional a la carga de facturas, el portal también da seguimiento a la carga de los comprobantes con Complemento de
Pago (también llamados Recibos de Pago) para asegurar que se tienen todos los elementos requeridos por la miscelanea
fiscal vigente.

Los principales procesos que maneja el Portal son los siguientes:

@ Registro

n Datos fiscales, Carga de

Carga Recibos

Facturas de Pago
legales, otros

Proveedores ‘ ‘ ‘

Revisién Carga de Validacién de Verificacionde
de Ordenes de Entregade Recibos de
Datos Compra Materiales Pago

TMD Friction

Como se muestra en la ilustracion, existen procesos exclusivos para el Proveedor y otros que competen solo al personal
autorizado de TMD Friction.

El presente manual se enfoca solo a los procesos del Proveedor, para que tenga claro el uso de los médulos que requiere
de acuerdo a sus privilegios.
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CREACION DE CUENTA DE USUARIO

Los proveedores que requiera utilizar el servicio del portal de proveedores, deberan crear su propia cuenta de usuario
en donde se solicitaran los datos necesarios para crear su perfil y con esto, comenzar a utilizar el portal para ingresar las
facturas a revisién y pago.

Para iniciar el proceso es necesario ingresar al portal a través de la siguiente URL
https://tmdfriction.portalproveedores.com.mx

- % Portal de Proveedores | Login X

- C @ @ @& httpsy//tmdfriction.portalproveedores.com.mx w ¥y IN @O =

TMDFRICTION

ANISSHINBO GROUP COMPANY

| ¢No tienes cuer

ﬁ ortal de Proveedores

(55)5012 5601

atencion@exti.com.mx

Dentro de la pagina principal se tiene el enlace “¢No tienes cuenta? Registrate aqui”, el cual permite comenzar el
proceso de registro.

El proceso de registro consta de 5 secciones con informacidn relacionada a los datos generales de la empresa, datos de
contacto, referencias comerciales, documentacion legal relacionada a la constitucién de la empresa y documentacion de
caracter comercial que se tiene con TMD Friction a partir de que se inician operaciones entre ambas empresas.

El primer paso para el registro es ingresar los datos fiscales de la empresa a través del siguiente formulario.
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Auto-registro de proveedores

1. Datos Fiscales

Tipode proveedor Régimen Fiscal* RFC
Indiractos Nacional ~ Persona Moral ~ AAADZO202000
Razén Sodial*

EMPRESA DE PRUEBAS, 5.4, DE CV.

Hombre Comercial

'GRUPC COMERCIAL PRUEBAS |

Galle Wo. Ext. Ho. Int.
PERIFERICO SUR 1000 |
Colonia Delegacion Estado

SAN JERONIMO TLALPAN CIUDAD DE MEXICO

@ Pais

3000 a MENCO

Teléforo Corren electrénico Sitio web

5550 00 00 00 pruebas1@exti com._mx wwww.empresa.com

Datos Comerciales

Afios en el mercado Ventas Aproximadas al afio Direccién de sucursal {distribuidor)
safias 200,000.00 | |
El lugar donde se encuentra la empresa es L2 empresa es familiar? Giro Comercial
Propio w Si ~ |TECNDLDGW:?DE INFORMACION Y COMUNICACIONES |
v

Dentro de la informacién anterior, el campo mas importante es el Tipo de Proveedor, ya que dependiendo del valor
seleccionado serd como se establezca el flujo de informacién que corresponda; por lo que es importante seleccionar el
adecuado al giro y tipo de relacién comercial.

NOTA:

Antes de terminar la captura de los datos comerciales, se piden los datos del area de Cuentas por Cobrar (Nombre de la
personay correo electrénico), los cuales serviran para enviar todas las notificaciones que emite el portal a lo largo de los
diferentes procesos; por lo cual es importante colocar los datos que mejor convenga

Contacto Cuentas por Cobrar Correo

Guardar y continuar %

Una vez capturados todos los datos, se habilita la seccién correspondiente a los contactos internos.

Affos en sl mercado Ventas Aproximadas al afio Direccidn de sucursal (distribuidor)

|5aﬁas | |zuu.cuu.ou | | |
El lugar donde se encuentra la empresa s ;13 empresa es familiar? Giro Comercial

[Propia ~] [s ] [TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACIONES |

2. Contactos internos

Nombre Apellido paterno Apellido materno

| | | | | |
Teléfono 1 Teléfono 2 Maovil

| | | | | |
Carreo Puesto Departamento

| | | | | |
=3
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Para esta seccién todos los campos son obligatorios a excepcion del Teléfono 2 y el Mdvil, los cuales podran dejarse en
blanco.

Después de ingresar los datos correspondientes, se tiene la posibilidad de modificar los datos de cualquier registro para
corregir cualquier error de captura; o bien eliminar el registro por completo para ingresar datos nuevos. Para esto, se
tienen disponibles 2 botones a la derecha de la pantalla, los cuales permiten realizar ambas acciones

L Contactos internos

ey Mgt pasny gt wo e
i 1 M I Harll
Corven Barda g mria

Es importante considerar que se requiere un minimo de 3 contactos para poder avanzar a la siguiente seccidn.

La siguiente seccidn corresponde a las referencias comerciales, en donde se requiere introducir los datos de al menos 3
referencias comerciales que se utilizardn para el expediente comercial con TMD Friction.

De forma similar a la seccién anterior, se requieren capturar todos los campos de forma obligatoria y una vez guardados,
se pueden corregir utilizando el botén de Editar; o bien, eliminar el registro para comenzar con otros datos nuevos.

3. Referencias comerciales

Empresa Nombre

Correo Teléfono

Nombre Compadiia Teléfono Correa

JUAN PRELO GRTEGA EMPRESA REFERENCIA UNG 55500000 08 juen@empresa.com
Pedro Faez Marsle: EMPRESA REFERENCIA DOS 55500000 0F pedro@empraze.com

ALMA NAVARRETE GONZALEZ EMPRESA DE REFERENCIA TRES 55505050 50 alme@empress.cam
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Dependiendo de los datos capturados en la seccion de Datos Fiscales, se mostrara una lista de documentos en la seccién
de Anexos Legales, los cuales se refiere a la documentacion necesaria para armar el expediente del proveedor; esta lista
podrd variar dependiente del Régimen Fiscal que se haya definido.

4. Anexos legales

Anexolegal Obligatoria Archiva
Copia dei RFC Si Examinar... umgﬂnmhiwselgouuudo.m
Copia comprabente de domicilio fiscal i Examinar... umgﬂnmhiwselgouuudo.m
——— = B[] weginmim eciomin [
Copia Poder del spoderado y/o representznte legel No. Examinar.._ Nwl@in.nhimnk-ﬁunadnm
Copia Identficacian oficis! del representante legsl S @ Examinar... u‘.‘,.;..mm..mk.ﬁm.d..m
Comprobants de situacién fiscel ded mes en cursa He Examinar... mmnmniwuhodumdo.m
Opinidn pacitiva SAT Me Examinar... ngﬂnir:hiwselgociuncdo.m
Comprobante Estado de cusnta Sancerio NO MAYDR & Smeses si Examinar... umg.inmniwselgouuudo.m
Cuentas Bencarias en Pesos No. Examinar.._ N\l@]nlnhimﬂkmunadmm
Cuentss Bancarias en USD (en ceso de splicar) Mo Examinar... N\l@nlnhimkaﬁunadnm
Cotizaciones No Examinar... N\@nlnhimﬂkmﬁunadnm

Se puede apreciar que dentro de esta lista aparece una columna llamada “Obligatorio”, la cual indica cuales son los
documentos que no pueden faltar; todos los registros marcados como No Obligatorios se pueden excluir.

NOTA: Todos los documentos se sugiere sean en formato PDF por considerarse un formato estandar, pero se puede
cargar cualquier tipo de archivo que no sea mayor a 10 Mb de tamaiio.

La seccién de Anexos Comerciales, se refiere a una serie de documentos que se necesitan cargar al portal
correspondiente a informacidn complementaria como Contratos de Confidencialidad, entre otros.

5. Anexos comerciales

Anexo Comercial Bceptacian de politicas Descargar Archive Archive Subido

PP 5AM 005

ke

S PN ... |

PLMBOL E4 Examinar.. Ilingfmurdiwselmnunidmm

Condiciones y Términos de compre de THD Plleer documento X Baminar. | Ninginarcivesetccsonado. [
Confidencisided [Pleer documents EA Eaminar._ Iiiugfmurd-'smglamunldmm
DA (Aplics pere Extrenjerce) [Lser documents & Examinar... Ilingﬁnlrdiwselmnunldmm
1P-5E2-001 [BlLeer documento & Bxaminar.. Ilingﬁnlrdiwselmnunldmm

Es necesario que todos los documentos enlistados se carguen al portal para poder concluir con el registro, solo que
antes de iniciar se requiere que el proveedor descargue todos los documentos para leerlos, firmarlos y escanearlos; ya
que el archivo a cargar debe incluir la firma del Representante Legal.

Es por eso que se tiene la opcion de descargar los archivos mediante el botdn de descarga
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5. Anexos comerciales

Anexo Comercial Aceptacidn de paliticas Descargar Archivo
PP SAM 05 -3
PLM0OL L2
Candicienes y Térmings de compra de THD [Pleer documento X
Confidencislided [ALeer documento l-‘ﬂ
ME# (Aplica pars Extranjeras) [ALeer documento -‘m
175 GE-001 [PlLeer documento k4
N

Para algunos casos, serd necesario que ademas de cargar el documento escaneado con la firma, se acepten las Politicas
que se indican en cada documento; esto para garantizar que se ha leido y se aceptan las condiciones pactadas dentro del
documento.

5. Anexos comerciales

Anexo Comercial r.mpucién de paliticas h Descargar Archivo ]
PP SAM 005 éﬂ
PLM 00L =
Condiciones y Téminas de compra de THD [BiLeer documentn 3
Confidencislidad [BLeer documento .‘.’.,
MDA (Aplica pare Extranjeras) [BLeer documento -tn
IP-BEE-001 [FILeer documento l-‘ﬂ
. A
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Para estos documentos es necesario dar clic al botén de “Leer Documento” y con esto se mostrara el archivo, para que a
final de la lectura se marque la casilla de aceptacidn y con esto se registra este evento.

IP-SGE-001

-
e
tn
RO
1. episee

Dur o comecer los reguenmentas Scl 3080 pars lo sempra S Predustes @ Servses indecsios con un mpests
2 I3 Uses Sgeificatves Sz s 2nzrgie.

2 apheabic s Tades q=
v prexien

3. Procadmiests

a3 Campras 8¢ Productos = Scrvises indeTcizs con un impaxts o= ks Uass Sgedficetves dc le Sncrrie
Sxbesdn cumple lza del 33e=. A 3= les Pratuctes &
Scrwom qus Scberkn scr soradtrades coms un impecta ke Lass Sgeificatves dc e Snorgis:

[OHe teido y acepto las politicas incluidas en este documento

Una vez terminado este proceso se podra observar que la pantalla muestra la fecha y hora de aceptacién de las
condiciones y los archivos que se cargaron, con esto realizado para todos los documentos se puede finalizar el registro

5. Anexos comerciales

Anexo Comercial Aceptacién de politicas Descargar Archivo  Archivo Subido
PP SAM 005 “ﬂ Examinar_ | Ningiin archivo seleccionado.
PLMDOL £ Examinar._. | Ningin archivo seleccionado.

Condiciones y Términes de compra de TMD

Examinar_.. | Ningiin archive seleccionado.
Examinar___ | Ningin archiva seleccionado.

Examinar... | Ningin archivo seleccionado.

Examinar_. | Ningiin archive seleccionado.

[BLeer documento

le
)

Fecha de aceptacion: 04/01/2019 02:51:00 a. m.

Confidencialidad

e
=)

[BLeer documento

Fecha de aceptacién: 04/01/2019 02:51:00 a. m.

NDA (Aplica para Extranjeros)

le
)

[BLeer documento

Fecha de aceptacidn: 04/01/2019 02:51:00 a. m.

[PacE00L [BLeer documento

k
=

Fecha de aceptacion: 04/01/2019 02:54:00 a. m.

Se podra observar que al terminar se muestra un resumen indicando el estatus de todas las secciones
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6. Finalizar registro

1. Datos generales
2. Contactos internos
3. Referencias comerciales

4. Anexos legales

00000

5. Anexos comerciales

< Finalizar registro

Para concluir solo es necesario dar clic al botén de “Finalizar registro” y con esto el personal del drea de compras de
TMD Friction revisara la solicitud validando los datos y aprobando el registro.

Adicionalmente el proveedor recibira un correo electrénico de confirmacion de registro, el cual sera enviado al correo
gue se indica dentro de la seccién de Datos Fiscales, el cual contiene la liga de acceso al portal de proveedores y la
contrasefia asignada automaticamente por el sistema con la cual podra ingresar

TMDFR'CTION Portal de Proveedores

ANISSHINBO GROUP COMPANY

Enseguida le informamos los datos personales de su cuenta:

Acceso al Portal de Proveedores hitp./tmdiriction.portalproveedores.com.mx

Contacto: EMPRESA DE PRUEBAS, SA DECV.

Correo: pruebas1@exti.com.mx

Cantrasefia: PMsu13gWD6

Comentarios:

El area de Cuentas por Pagar podra atender y responder sus dudas; se le dara respuesta a la mayor brevedad,
llamar al (55)5000 00P1. Nuestro horario de atencion es de 9:00 am a 17-00 pm, de lunes a viernes

Le estaremos muy agradecidos si nos envia sus sugerencias, comentarios o aspectos relacionados con el
Servicio y nuestra empresa

Cuando el registro es aprobado, se recibira la notificacion de aprobacion y a partir de ese momento sera posible
comenzar a trabajar con el portal de proveedores para ingresar facturas a programacion y pago.

NOTA:

1. Una vez concluido el proceso se realizard una revisiéon de todos los datos y documentos cargados para contar
con un expediente electrdnico digital actualizado.

2. Laaprobacidn del registro dependera de que toda la informacién ingresada sea consistente

3. Para poder operar el portal se requiere cubrir una cuota de activacion, la cual serd de $300.00 para proveedores
nacionales y $20.00 USD para proveedores extranjeros, mismos que deberan comprobarse a través de una Nota
de Crédito a favor de TMD Friction, la cual sera aplicada sobre la primera facturacion que se ingrese al portal.
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INGRESO AL PORTAL DE PROVEEDORES

Para ingresar al portal de proveedores y comenzar a utilizar todas las funciones relacionadas a la carga de Facturas para
revision y pago, es necesario ingresar al portal a través de la URL https://tmdfriction.portalproveedores.com.mx

Una vez dentro del portal se tiene que indicar el RFC del proveedor con que se dio de alta el registro, el correo
electronico principal (capturado dentro de la seccidén de datos fiscales) y la contrasefia que se recibié por correo
electrénico

TMDFRICTION

ANISSHINBO GROUP COMPANY

Olvidaste tu password

{No tienes cuenta? Registrate aqui

p ortal de Proveedores
! - (55)5012 5601

/ atencion@exti.com.mx

Bienvenido BP ESTACIONES ¥ SERVICIOS ENERGETICOS SA DECV ——|Nombre del Proveedor Registrado

Bienvenido al Portal de Proveedores, con tu apoyo podremos gestionar oportunamente el proceso de recepcidn de Facturas y Programacién de Pagos. Te recordamos que la informacién aqui contenida es
confidencial y te invitamos a utilizar de forma correcta el sistema.

Ponemos a tu disposicién nuestros datos fiscales:
Menu de TMD Friction México, S, de C.
. TFM 930403 202 H
opciones ol Ao Datos Fls.cales para
No. Exterior: 50 referencia en la
Mo. Interior:

facturacion

Colonia: Fracc.Ind. B.Judrez

. Municipio: QUERETARD
Estado: QUERETARO
CF.76120

—— Accesos directos a los médulos principales —— 8 ——

TMD FRICTION - Portal de Proveedores es responsable del tratamiento de sus datos personales, con demicilio en San Andrés Atote No. 155, Col. Unidad San Esteban, Naucalpan, Estado de México, C.P. 53550 Los
datos que le solicitamos serdn utilizados para envio de informacién relacionada a nuestro servicios servicios, promociones e invitaciones a eventos relacionados con la industria. Si requiere mayor informacidn
puede acceder a nuestro Aviso de Privacidad
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NOTA:

De acuerdo a lo mencionado anteriormente, es importante cubrir una cuota de activacién al portal de proveedores que
serd a través de una Nota de Crédito a favor de TMD Friction. Dicha Nota de Crédito sera aplicada sobre la primera
factura que se ingrese al portal y por lo tanto se reflejard en el depdsito que ampare el pago de esta factura.

Por lo anterior, la primera vez que se ingrese al portal se solicitara cargar los archivos correspondientes a la Nota de
Crédito, siendo obligatorio el archivo XMLy PDF para empresas nacionales y solo el PDF para empresas extranjeras.

Bienvenido al Portal de Proveedores, con tu apoye podremos gestionar oportunamente el proceso de recepcidn de Facturas y Programacién de Pagos. Te recordamos que la
informacién aqui contenida es confidencial y te invitamos a utilizar de forma correcta el sistema.

Ponemos a tu disposicion nuestros datos fiscales: Pago de Membresia
Arhcivo XML
TMD Friction México, 5.A. de CV. Ningtin archivo seleccionado.
TFMO804032D2 Arhcivo PDF
Calle: Accesa Il Ningin archivo seleccionade.

No. Exterior: 50

No. Interior:

Colonia: Fracc.Ind. B.Judrez
Municipio: QUERETARO
Estado: QUERETARO

C.P. 76120

Cargar Comprobantes

Mi cuenta.

Los archivos seran validados por el drea de Cuentas por Pagar a fin de identificar que son correctos y con esto el
personal responsable marcara como “Activa” la cuenta del proveedor para que inicie a operar el portal con todas sus

funcionalidades al 100%.
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ACTUALIZAR INFORMACION DEL PROVEEDOR

Cuando sea necesario, el proveedor podra actualizar los datos de su registro, para esto es necesario ingresar al menu de
“Mi Cuenta”

TMDFRICTION| = & B

SNBO COMPANY

Detalles del proveedor

1. Datos Fiscales

Tipo de proveador Régimen Fiscal* RFC

||ndirec(us Macional vl |Persuna Morsl V| |AAADZDZOZOD'D |

Razén Social®

|EMPRESADE PRUEBAS, S A DECV. |

MNombre Comercial

|GRUF‘0 COMERCIAL PRUEBAS |

Calle No. Ext. No. Int.

|PERIFERICO SUR | |1ooa | | |
Colonia Delegacién Estado

|SAN JERONIMO | |TLALPAN | |CIUDAD DE MEXICO |
I Pais

|3000 5 | |MEXICD |
Teléfono Corren electrénico Sitio web

| 5350000000 | | pruebasl@exti.com.mx | | WWW.Empresa.com |
Fax Estatus Dias de crédito

[ | [envalidacién v e 4

La pantalla que se presenta muestra toda la informacion capturada durante el Auto Registro, permitiendo modificar
todos los datos, ya sea para corregir o actualizar informacion.

Esta actualizacidn también aplica para los documentos adjuntos ya sea de tipo Legal o Comercial.
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CARGA DE FACTURAS

Una vez que se inicie la operacion del Portal de Proveedores y dependiendo del tipo de Proveedor que se haya
registrado, la carga de facturas para revisidén y pago se realiza desde el mddulo de “Carga de Facturas”.

Proveedores de Indirectos

Para los proveedores de Indirectos, todo el proceso inicia con el drea de compras de TMD Friction, la cual genera una
orden de compray la registra en el portal, de tal forma que cada proveedor al ingresar a su cuenta podra ver las érdenes
de compra activas.

TMDFRICTION =

ANISSHINBO GROUP COMPANY

Menu

Carga de Facturas

_ Orgen Compia m

Cargar Facturar 98765402 26/12/2018 Luis Héctor Miranda

Cargar Facturar 98765403 26/12/2018 Luis Héctor Miranda (]

Todas las drdenes de compra se enlistan en forma cronoldgica, mostrando su nimero de Orden, Fecha y nombre del
comprador; asi como el archivo en formato PDF con los detalles de la misma.

Al dar clic sobre el icono del PDF se abrira el documento asociado. Esta caracteristica es en la mayoria de los
navegadores, pero pueden ser que el archivo se descargue automaticamente o pregunte si se desea abrir o guardar el
archivo.

Cuando se tiene identificada la Orden de Compra, se pueden cargar los archivos de la factura dando clic al botén de
“Cargar Factura”
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TMDFRICTION' =

ANISSHINBO GROUP COMPANY

Carga de Facturas

Fecha de Solicitud Nimero de Solicitud
26/12/2018 98765402 - i
No. SAP (Supplier code) Proveedor
12345 BP ESTACIONES Y SERVICIOS ENERGETICOS SA DE CV

***NOTA: Todos los archivos son obligatorios y estin sujetos de validacién antes de procesar el pago.

Tipo de Documento a Adjuntar: | Factura XML v

Documento:
Examinar... | Ningdn archivo seleccionado.

Factura XML

Factura PDF

Emisor: Receptor:
Folio: Fecha:
Folio Fiscal (UUID): Total:

u.

Dentro de la pantalla que se abre, se puede observar en la parte superior los datos de la Orden de Compra, asi como

también se tiene la posibilidad de descargar el archivo original para conocer su detalle.

El primer paso para cargar la factura es seleccionar el tipo de documento a cargar

Tipo de Documento a Adjuntar: | Factura XML [«

Documenta: Factura XML

Examinar... | Ningin archiva Facturs POF

Para proveedores nacionales se requiere incluir el archivo XML que corresponde a la Factura Electrdnica, para
proveedores extranjeros, solo se solicitaran los documentos PDF.

Después de seleccionar los archivos correspondientes, se mostrara en la tabla el documento asociado.

Factura XML

Factura PDF

Emizor: Receptor:
CREATIVIDAD Y EXPERIENCIA EN TI, 5.C. PROMOLIFE, 5.A. DECN.
CETOB0T31AKT PLI110923VE4

Folio: Fecha:

FP175 2019-01-02T22:58:15

Folio Fiscal {UUID):
| 455b7eel-a2el-44a5-ade1-f0at20af4f02 2,500.00

g
IFI
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Una vez completos los datos, se puede guardar el registro y con esto, el proveedor recibird un correo de confirmacién
para asegurar que la transaccién se guardo satisfactoriamente y a partir de este momento comenzard a contar la
programacion en base a las condiciones comerciales pactadas.

TMDFR'CT'ON Portal de Proveedores

AMNISSHINBO GROUP COMPANY

Se ha recibido una Factura para procesar su pago, en breve sera atendida su solicitud

Proveedor: BP ESTACIONES Y SERVICIOS ENERGETICOS SADE CV
Fecha: 2018-05-29T08:31:08

Folio: RW1207

Importe: 300.00

*Favor de Mo responder a este mensaje

AVIS0 DE CONFIDENCIALIDAD ¥ ALCANCE DE CONTENIDO La informacion contenida en este mensaje de correo electrénico es confidendial y restringida y esta destinada dnicamente para el uso dela o las
personas a gue esta dirigido, por lo que se le notifica que queda estrictamente prohibida cualquier difusion, distribucidn o copia del mismao. Si ha recibido este mensaje de correo electronico por error, debe
destruirlo y notificar al remitente por esta misma via. Los correos electrdnicos no son 100% seguros por lo que no aceptamos ninguna responsabilidad por cambios realizados al contenido de este mensaje
durante su envio o posteriormente. Se recomienda verificar los archivos anexos antes de abrirlos para prevenir cualquier situacion gue vulener |a seguridad de su dispositivo electrdnico.
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Otros Proveedores

Para proveedores de materiales y servicios Indirectos y Materia Prima requieren de una orden de compra SAP
previamente ingresada al portal por el personal de TMD Friction. (Ejemplo 4181024876)

Para proveedores de transporte de servicios nacionales recibirdn el nimero de Folio Access (PDF) (Ejemplo Folio 1332)
por parte de personal TMD.

Para proveedores de transporte de servicios de IMPORTACION, EXPORTACION, Agentes Aduanales recibirdn un correo
con un numero de Folio asignado por parte de personal de TMD (Ejemplo IMPO 001 / EXPO 001)

Una vez que se cuente con una de las referencias mencionadas anteriormente se debe consultar en el portal de
proveedores y deberan ingresar sus facturas tal como se muestra a continuacién.

TMDFRICTION' = &

ANISSHINBO GROUP COMPANY

Carga de Facturas

“**NOTA: Algunos archivos son obligatorios y estén sujetos de validacién antes de procesar el pago.

Tipo de Documento 3 Adjuntar: | Factura XML v

Documento:
Examinar... | Ningin archivo seleccionado.

e

Factura XML
Factura PDF
Orden de Compra

Certificado Calidad

Emisor: Receptor:

\
L L

Folio: Fecha:

[ ]

Folio Fiscal (UUID): Total:

l L ]

El primer paso para cargar la factura es seleccionar el tipo de documento a cargar

Tipo de Documento a Adjuntar: | Factura XML |-

Documento: Factura XML

Examinar... | Ningdn archiva) Factura POF

Para proveedores nacionales se requiere incluir el archivo XML que corresponde a la Factura Electrdnica, para
proveedores extranjeros, solo se solicitaran los documentos PDF.

Después de seleccionar los archivos correspondientes, se mostrara en la tabla el documento asociado, mismo que se
puede visualizar dando clic al icono de la “lupa”, o bien, eliminarlo en caso de adjuntar el archivo equivocado.
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TMDFRICTION' = & B

ANISSHINBO GROUP COMPANY

Carga de Facturas

“**NOTA: Algunos archivos son obligatorios y estin sujetos de validacién antes de procesar el pago.

Tipo de Documento a Adjuntar: | Certificado Calidad

Documento:
Examinar... | Ningdn archivo seleccionado.

Factura XML

Factura PDF

Orden de Compra

ooooﬂ
x x x x|}

Certificado Calidad

Emisor: Receptor:

‘ 8P ESTACIONES Y SERVICIOS ENERGETICOS SA DE CV | Luis Héctor Mirands Gémez
BES160503J51 MIGL731217FF3

Folio: Fecha:

2018-11-20T11:40:11

Folio Fiscal (UUID): Total:

‘ 4d77fab1-917c-4319-b9de-476370ade71d 200.00

Una vez que todos los datos son correctos y se tiene la informacién del XML en pantalla mostrando los datos del Emisor,
Receptor, Fecha, Folio e Importe, se puede guardar el registro dando clic al botén Guardar.

Con esto, el proveedor recibird un correo de confirmacidn para asegurar que la transaccién se guardo satisfactoriamente
y a partir de este momento comenzara a contar la programacién en base a las condiciones comerciales pactadas.

TMDFRlCTION Portal de Proveedores

AMNISSHINBO GROUP GOMPANY

Se ha recibido una Factura para procesar su pago, en breve sera atendida su solicitud

Proveedor: BP ESTACIONES Y SERVICIOS ENERGETICOS SA DE CV
Fecha: 2018-05-29T08:31:08

Folio: RW1207

Importe: 300.00

*Favor de Mo responder a este mensaje

AVIS0 DE CONFIDENCIALIDAD ¥ ALCANCE DE CONTENIDO La informacion contenida en este mensaje de correo electronico es confidencial y restringida y estd destinada Gnicamente para &l uso de la o las
personas a que esta dirigido, por lo que se le notifica que queda estrictamente prohibida cualquier difusion, distribucion o copia del mismo. 5i ha recibido este mensaje de correo electronico por error, debe
destruirlo y notificar al remitente por esta misma via. Los correps electrénices no son 100% seguros por 1o que ne aceptamos ninguna responsabilidad por cambios realizados al contenido de este mensaje
durante su envio o posteriormente. Se recomienda verificar los archivos anexos antes de abrirlos para prevenir cualquier situacion que vulener |a seguridad de su dispositivo electronico.
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COMPLEMENTOS DE PAGO

De acuerdo a las disposiciones fiscales vigentes, cuando se emita una factura con el método de Pago “PPD — Pago en
parcialidades o diferido” y se realice el pago correspondiente a la misma, el Proveedor debera emitir un CFDI con
Complemento de Pago donde se especifiquen los datos del depdsito y las facturas a las que se haya cargado dicho
importe.

Para esto es importante cargar el Complemento de Pago en PDF y XML; en donde el Portal realizard las actividades de
verificar la integridad del CFDI, el estatus Vigente y ademas todas las facturas relacionadas; aplicando los movimientos a
cada factura que se indique.

Al ingresar al menu de Complementos de Pago, se enlistaran todas las facturas que requieren de un Complemento; a fin
de que el Proveedor identifique los complementos faltantes.

Carga de CFDI con Complemento de Pago

Archivo XML: Examinar... = Mingtn archivo seleccionado.
Archive PDF: Examinar... = Mingin archivo seleccionado.

Cargar Recibo
@ Exportar

.““ i
Pago

F&55 03/01/2019 $2,900.00 $0.00 CHEQUE 04/01/2019 $2,900.00

E'\ RW1207 29/05/2018 $300.00 $200.00 CHEQUE 15/01/2019 5100.00

Después de agregar los archivos correspondientes y validarse los datos, se asocia el complemento a las facturas y al
refrescarse la pantalla solo quedardn los movimientos pendientes.

NOTA:

De acuerdo a las reglas definidas por la misceldnea fiscal vigente, se tiene hasta el dia 10 del siguiente mes en que se
realizd el depdsito para entregar el CFDI con Complemento de Pago; por lo tanto, en caso de que no se reciba antes de
esa fecha, se bloqueard la cuenta y el proveedor no podra ingresar nuevas facturas a revision hasta que se ingresen los
comprobantes atrasados.
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CONSULTA DE FACTURAS

Para revisar el estatus de cualquier solicitud de factura, se tiene disponible dentro del menu principal la “Consulta de
Facturas”, la cual muestra un listado de todas las facturas ingresadas dentro de un periodo

TMDFRICTION/ =

ANISSHINBO GROUP COMPANY

Mend Consulta de Facturas

}— Periodo de Blusqueda ——
Fehca Inicial: _ Fehca Final: _ . . )
Visualiza Factura y archivos
complementarios

FechaAlta | Fecha Estatus Total
Factura

RW1207 04/01/2019 29/05/2018  Ingresada $300.00 @i g‘?

Visualiza Orden de Compra

En automatico siempre se muestra el periodo que corresponde al mes actual, pero es posible cambiarlo para ampliar el
rango de fechas.

El icono del PDF mostrara la orden de compra para conocer su detalle, abriendo el documento por separado.

Para visualizar los archivos de la factura y complementarios que se piden de acuerdo al tipo de proveedor, es necesario
dar clic al icono de la “Lupa” para desplegar todos los archivos relacionados

Menii

Consulta de Facturas

Fehca Inicial: 01/01/2019% Fehca Final: 31/01/2019

Folio FechaAlta | Fecha Estatus Total
Factura

RWI1207 04/01/2019 29/05/2018 Ingresada $300.00 @@= \1\
o
Factura XML =
Factura PDF i
Orden de Compra el
Certificado Calidad i

Con esto sera posible abrir cada archivo de forma individual para identificar su contenido.
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PENDIENTES DE PAGO

La consulta de pendientes de pago, mostrard un listado con todas las facturas que ya fueron validadas por el usuario que
requirié el material y/o servicio de TMD Friction y estan en espera de ser pagadas.

Facturas Pendientes de Pago

@ Exportar

_ Fecha Alta ___

11/01/2019 16/01/2019 Pendiente $2,300.00 52,500.00

Se muestran los movimientos ordenados cronoldgicamente, con el detalle de su saldo y las fechas en que se haya
aplicado alguin pago ya sea parcial o total.

La consulta se podra exportar a Excel mediante el botén de “Exportar” y con esto se obtiene un archivo en formato
“XLS” con todos los datos que se muestran en pantalla
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Estado de Cuenta

Es posible obtener un estado de cuenta de todos los movimientos registrados, con lo cual es necesario dar clic al menu
de “Estado de Cuenta” y visualizar la pantalla

TMDFRICTION =

ANISSHINBO GROUP COMPANY

Mend ESTADO DE CUENTA

Fecha Total Fecha de Forma de Pago Observaciones
Pago

04/01/2019 RW1207 $300.00 $0.00
04/01/2019  RW1207 $300.00 $2,900.00
04/01/2019 RW1207 $300.00 $300.00
04/01/2019 RW1207 01/02/2019  TRANSFERENCIA $2,900.00 liquidadoi

Se muestran los movimientos ordenados cronoldgicamente, con el detalle de su saldo y las fechas en que se haya
aplicado algun pago ya sea parcial o total.

La consulta se podra exportar a Excel mediante el botén de “Exportar” y con esto se obtiene un archivo en formato
“XLS” con todos los datos que se muestran en pantalla

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Complementos Ayuda Prueba ¢
f’lj A Calibri oLl A A == = rb‘}'v gE’ General - &l Formato condicional -
b [m - $ - 9% om B Dar formato como tak
Eqal R = o === £ = 3= | FH - -

. N T 5 M & ﬁ =B — — <_E|g _Eg @Estllos de celda -

Portapapeles Fuente a Alineacion 71 MNiamero [F} Estilos
Al = Id_Usuario

A B e D E F G H |

1 |1d_Usuario Fecha Folio |Total |Saldo FechaPago FormaPago |Importe |Observaciones

2 26| 04/01/2019 00:00|RW1207| 300 0

3 26| 04/01/2019 00:00|RW1207 | 300| 2900

4 26| 04/01/2019 00:00[RW1207| 300| 300

5 26| 04/01/2019 00:00|RW1207 01/02/2019 00:00{ TRANSFEREMCIA 2900 |liquidadoi

&

7
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